自动化学院音响借用申请表     编号：
	申请单位
	

	用　　途
	

	借用

起止日期
	年   月   日    时     分 至    年   月   日     时    分

	借用物品

明　 细
	

	押   金
	
	银   码
	

	租   金
	30元
	
	

	借用人姓名
	
	专 业
	
	职  务
	

	联系电话
	
	短 号
	
	备  注
	

	借用单位意见
	                                   负责人 (盖章)：
                                        年    月   日

	归还情况
	借出情况
	
	借用方确认签名
	
	押金接收人签名
	

	
	归还情况
	
	负责辅导员签名
	
	
	

	注意：
   1.该表格除编号、押金、银码、归还情况、押金接收人签名，借用单位意见外，其余处均采用电子版打印方式。
2.自动化学院音响借用期最长为五天，借用方必须在规定时间内归还，不得超出借用期限，有特殊情况者，最长不得超过一周。如需延期，请借用方务必事先知会学院学生会文娱部三位指定负责干事。如超出时间则视情况没收押金。
3.押金：便携式音响 50元/次/个  租金：便携式音响 30元/次/个。
4.借用方不得将音响转交其他组织，如违反规定将由最初借用方担负全责。

5.借用方必须对自动化学院音响负责，如有损坏或丢失，借用方担负全责，并视情况扣除押金或赔偿。而且该借用方在今后的一段时期内不得借用自动化学院音响。
6. 自动化学院音响借出及归还时间可自行联系自动化学院音响负责人。
7.请双方在确认一切手续无误的情况下，进行押金与物品的交接。
8.借用流程：

打印表格→借用单位盖章（或单位负责人签名）→自动化学院辅导员办公室登记→交付押金并领取回执→领取物品→清点并归还物品→交还回执并领回押金。
9.自动化学院音响负责人：学生会文娱部
10.最终解释权归自动化学院所有。

	自动化学院音响借用回执    编号：

	借用物品
	

	借用人

姓 名
	
	申请单位
	
	职务
	
	联系

电话
	

	押  金
	
	银码
	

	租  金
	
	
	

	押金接

收 人
	
	自动化学院意见（盖章）：

                 年   月   日

	押金是否

已归还
	是（ ）借用人签名：

否           年   月   日
	是（ ）归还押金方签名：

否               年   月   日



注：本回执由借用方在借用音响期间保管，归还音响时凭此回执领回押金。如借用方在借用音响期间遗失，由借用方负责赔偿。
自动化学院音响借用细则（试行）
借用单位在借用音响前请务必仔细阅读此条例，并按照规定程序办理借用手续。
1、 不对带营销性质的商业宣传活动和带有商业性质的各类活动外借音响。
2、 借用必须使用自动化学院音响借用申请表的统一表格（请借用方自行下载并打印表格，网页下载见自动化学院学生会主页）；申请表须经借用单位审批。
3、 自动化学院音响借用和事务办理由自动化学院学生会文娱部三位指定人负责管理，借用手续可自行联系其中一位负责人，并一同前往学院辅导员办公室办理。物资的实际借出与归还可在学院辅导员上班时间内完成。最早可提前一周提交申请表格预约借用物品，不受理提前超过一周的预约。最早可提前一天搬运物资。
4、 归还音响和完成归还手续（即领回押金）需在两天内完成，特殊情况需知会音响管理负责人。
5、 借用方不得将音响转交其他组织，如违反规定将由最初借用方担负全责。
6、 借用音响需交纳一定金额的押金和租金，音响除内置固定设备外，还包含两个无线麦克风、两个有线麦克风、一个遥控器和一条电源线。押金：便携式音响 50元/次/个  租金：便携式音响 30元/次/个。
7、 物品借用期最长为五天，有特殊情况者，最长不得超过一周。如需延期，请借用方务必事先知会管理负责人。一般地，超过归还期限三天不归还音响且不通知物资负责人，由文娱部三位指定负责干事收回物资，且退回押金，但该借用方本学期内不得借用音响。如借用音响已归还，不办理退还手续者，接到管理负责人的催促超过两次，则从第三次起每天扣除全部押金的10%作为罚金，直到押金扣完为止。
8、 借用方必须对自动化学院音响负责，如有损坏或丢失，借用方担负全责，并视情况扣除押金或赔偿。而且该借用方在今后的一段时期内不得借用自动化学院音响。
9、 请双方在确认一切手续无误的情况下，进行押金、租金与音响的交接。
10、 音响一般存放于自动化学院辅导员办公室，借用方完成借用流程后可由管理负责人带领取得物资，使用完毕后自行联系管理负责人将物资归还至自动化学院辅导员办公室。如有私自使用且与其他借用方有冲突时，以其他借用方为准，即私自使用方须无条件归还物资供借用方借用。
11、 借用流程：
打印表格→借用单位盖章（或单位负责人签名）→自动化学院辅导员办公室登记→交付押金并领取回执→领取物品→清点并归还音响→交还回执并领回押金

12、 本细则公布之日起开始实施。
13、 本细则解释权归自动化学院辅导员办公室所有。
                                                            自动化学院
                                                 2010年4月20日

